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DIRECTIVA PARA LA ASIGNACION, USO Y RESPONSABILIDAD DEL
SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES

1. OBJETIVO.- Establecer las politicas para la asignacién, uso y responsabilidad
del servicio de telefonia celular contratado por el Ministeric de Relaciones
Exteriores.

2. ALCANCE.- Todas las dependencias del Ministerio de Relaciones Extetiores
en el &mbito nacional.

3. BASE LEGAL.-

» Decreto Ley N° 28112, Ley Orgédnica del Ministerio de Relaciones
Extericres,;

» Ley N° 28927, Ley del Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal
2007,

o Decreto Supremo N° 083-2004-PCM, TUO de la Ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado;

« Doecreto Supremo N° 084-2004-PCM, Reglamento de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

A 4. RESPONSABILIDADES.-

. 4.1.La Direccién General de Administracién es responsable de la contratacién
. del servicio de telefonia celular, asi como de la asignacion de los equipos
\ Celulares y cuota mensual en minutos a cada usuario. A su vez, ésta serd
la encargada de disponer, de ser necesario, la ampliacién o reduccion del
servicio contratado para atender los requerimientos del Ministerio de
94, Relaciones Exteriores; de conformidad con la normativa aplicable a ljas

contrataciones y adquisiciones del Estado.

4.2. La Direccion General de Gestién Informética, a través del Departamento de

> Telefonia y Radio, llevara a cabo, en coordinacién con el operador

contratado del servicio de telefonia celular, el soporte técnico del mismo,

. asi como la verificacion de que el servicio brindado por el operador se
\ ajuste a los términos y condiciones del contrato vigente.



5. POLITICAS

5.1. El servicio de telefonia celular contratado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores se utilizara Gnica y exclusivamente para el mejor desempefio de
las labores asignadas & cada funcionario, de acuerdo con el cargo que
ostenta.

5.2. La utilizacién del servicio de telefonia celular contratado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores se sujetara a los siguientes lineamientos:

5.2.1.

5.2.1.

La cantidad de minutos mensuales serd asignada tomando en
consideracién, estrictaments, las labores encomendadas a cada
funcionario, de acuerdo con el cargo que ostenta; asi como en_
fun&én de las dﬁpodclm presupuestarias vigentes. Para tal:

la: ireccién General de Administracién observara lo previsto -
el docum mdennminada “Cargos de Funcién a los cuales se
“asigna un telsfono celular oficial en e! Ministerio de'

‘Relaciones Exteriores”, el mismo que forma parte de la presente

Directiva. Diche relaci6n seré actualizada por la Direccién General de
Administracién, de dcuerdo con las necesidades del Ministerio de
Relaciones E-Zmriams previo -informe de ia Direccién General de
Gestion Informética a través del Departamento de Telefonia y Radio °
Una vez consumidos los minutos asignados, el teléfono celitar
pasara a la plataforma prepago, a fin de que el usuario pueda
adquirir tarjetas prepago, con cargo a su propio peculio, para poder
realizar llamadas telefénicas.

5.3.La Direccién General de Gestién Informdtica a través del Departamento de
Telefonia y Radio, entregara ¢l equipo al usuario mediante un Acta de
Asignacién de la Direccion General de Administracion, para la verificacion
con el usuario del detalle del equipo asignado; asi como la capacitacion
para su correcto uso.

5.4.No se asignardn equipos celulares contratados por el Ministeric de
Relaciones Exteriores a los funcionarios destacados en otras
dependencias del Estado. Excepcionalmente, la Direccién General de
Administracién podra asignar un equipo celular a un funcionario destacado,
previa evaluacién de la solicitud del érgano de la Cancillerfa que tenga
vinculacion funcional con la dependencia del Estado donde el funcionario
esta destacado.

5.5.En caso de los Asesores de la Alta Direccion, se les podra asignar un
teléfono celular, siempre que la Direccidn General del Gabinete del Ministro
o la Direccion General del Gabinete de Coordinacién del Viceministro
Secretario General, lo haya autorizado expresamente. Dicha asignacion
procedera para un maximo de dos asesores, pudiendo ampliarse el
numero con autorizacidén de la Alta Direccidn.



5.6.El servicio de Roaming Internacional es de uso exclusivo del Ministro de
Relaciones Exteriores, asi como del Viceministro Secretario General. La
solicitud de este sewicio por parte de otros usuarios podra
excepcionalmente ser autorizada por el Viceministro Secretario General.

5.7.El uso y cuidado del teléfono celular asignado es de responsabilidad
exciusiva e intransferible del usuario; estos son responsables directos de
los gastos ocasionados por los dafios, pérdidas y/o robo del equipo celular
asignado, debiendo asumir, el costo de reparacién o reposicion del equipo
segin fuera el caso. En caso de ocurrir algin problema con el equipo,
deberd ser comunicado inmediatamente al Departamento de Telefonfa y
Radio de la Direccién General de Gestién Informdtica.

6. SANCIONES

En casp que un funcionario incumpla las normas establecidas en la presente
Directiva, el Subsecretario de Administracién remitird el caso a la Direccién
-\neral de Desarrollo de R&mﬂsas Hmnanas para qua Inicie Ia accit'm

¥ t a aplicable a cada caso.
7. DISPOSICIONES FINALES

” % 7.1. La Direccién General de Administracién, en coordinacién con el
S Departamento de Telefonia y Radio, se encargara de supervisar el estricto
1 & cumplimiento de las normas establecidas en la presente Directiva.

7.2. La Subsecretaria de Administracién, a solicitud de la Direccién General de
Administracién, dictara las normas complementarias que sean necesarias
para el debido cumplimiento de la presente Directiva.
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Lima, 07 JUN. 2007

CONSIDERANDO

Que, mediante Resolucién N° 0135/RE, del 17 de agosto de 2005,
la entonces Secretarfa de Administracién aprobé Ia Directiva para la Asignacién, Uso y
Responsabilidades del Servicio de Telefonda Celular en el Ministerio de Relaciones

Que, mediante Resolucién N° 0153/RE, del 20 de abril de 2007, la
Subsecretaria de Administracién deja sin efecto la Divectiva 8 que se refiere el
mmﬁm@mmm_mvm&aqucporianmam&mmsp@dm
contenidas en ella, resulta conveniente su aprobacién mediante Resolucién Ministerial;

Dcawadomiodispuﬂmwdmwwlﬁllﬁ,w
Orgénica del Ministerio chclwinmsExmim:sysuReglmwdeOrganizaciény
Funciones, aprobado mediante Resolucién Ministerial N® 0523/RE, del 29 de agosto de
1996; ' '

Direccién General de Gestién Informitica, la Direccién General de Administracién, la
Direccién General de Asuntos Legales y la Subsecretaria de Administracién;
SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva para la Asignacién, Uso
y Responsabilidad del Servicio de Telefonia Celular del Ministerio de Relaciones
Exteriores, la misma que consta de siete numerales Y cuyo iexto forma parte integrante
de ]a presente Resolucién.
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CARGOS DE FUNCION A LOS CUALES SE LES ASIGNA UN TELEFONO CELULAR EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

DEPENDENCIA DEPENDENCIA CARGO MERO DE CELULARES

MIN
MIN
GAB
VSG Viceministro Secretario General de Relaciones Exteriores 1
Chofer del Viceministro Secretario General 1
Director General del Gabinete de Coordinacion del Viceministro 1
GAC Secrgtanc‘ General
Funcionario de Turno 1
Chofer del Gabinete de Coordinacién 1
VSG Director Ejecutive del Capitulo Plan Binacional de Desarrollo de la] 1
BIN Regién Fronteriza Peruano-Ecuatoriana
IIRSA Director Nacional para Asuntos de IIRSA 1
DGS Director General para Asuntos de Seguridad y Defensa 1
LEG |Director General de Asuntos Legales 1
DGO Director General de Coordinacién 1
Direccion de Coordinacion con el Congreso de la Repiblica 1
SAD
SAD DGA
)
GPE
DRH
SCP Subsecretario de Comunidades Peruanas en el Exterior 1
SCP DDP Director General de Derechos de los Peruanos en el Exterior 1
DGC Director General de Politica Consular 1
SAA ; : " :
DSL :
LYy dministro ]
SAA DDF ' .
iz
SUD o1 Ge tidam e _
NOR Jitector C de Note e - i
MCC Direc e = e ]




CARGOS DE FUNCION A LOS CUALES SE LES ASIGNA UN TELEFONO CELULAR EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

DEPENDENCIA DEPENDENCIA CARGO : NUMERO DE CELULARE
SME Subsecretario para Asuntos Multilaterales 1
DGD Director General de Diplomacia Social 1
SME OPM Director General de la ONU y Politica Multilateral 1
DGM Director General de Medioambiente 1
DDH Director General de Derechos Humanos 1
DCD Director General de Control de Drogas 1
SAE ( 5 4
SAE ONE
CSA
SEU
ECO Director General de Europa Comunitaria 1
SEU Administrador General para la V Cumbre de Jefes de Estado y de 1
VCU Gobierno ALC-UE
ENC Director General de Europa No Comunitaria 1
SPE -
DGE
DGP
SPE
DGG
Subsecretario para Asuntos de Asia, Cuenca del Pacifico, Africa Y
SAP . » 1
SAP Medio Oriente
ACP |Director General de Asia y Cuenca del Pacifico 1
AMO Director General de Africa y Medio Oriente
SPC Sub ;
SPC
Dlrector Nacional de Protocolo
PRO 8 =
Chofer del Director Nacional
Director de Ceremonial
CER Chofer del Director de Ceremonial
Personal de Protocolo
OPE
ADP
PRE
INS
OTROS

Lima, 16 de abril de 2007




